Katarzyna Spurek

e-mail: k.spurek@markmas.net
telefon: +48 504 285 305
Miejscowos¢: Warszawa

www.linkedin.com/in/katarzyna-
spurek-793a292b8

Doswiadczenie zawodowe: Kierownik Biura, Kierownik ds. zakupow.

30.01.2006 - 31.10.2023
Spotki nalezgce do grupy Ambra S.A.

Gtéwne obowigzki:

— zarzadzanie zespotem, delegowanie zadan, koordynowanie i weryfikacja

(Centrum Wina) dziatan,

Umiejetnosci:

— negocjowanie i analiza umow oraz warunkéw handlowych z dostawcami

Biegta znajomos¢ pakietu MS Office, zagranicznymi i krajowymi,

Safo,

Zarzadzanie czasem - kluczowe

— prowadzenie oceny dostawcow, udziat w audytach i procesie kwalifikacji

umiejetnosci w czasach rosnacej dostawcow,

konkurencji na rynku,
Komunikacja nastawiona na

— analiza rynku w celu wybrania najkorzystniejszych ofert zakupowych,

budowanie wspdtpracy, — utrzymywanie dobrych kontaktow i relacji z dostawcami,

Praca w zespole w oparciu o moje
mocne strony.

Dodatkowe kwalifikacje:
Jestem osobg zorganizowang z

— wdrazanie strategii zakupowej, pozyskiwanie do oferty nowych dostawcéw
zgodnie ze zgtoszonym zapotrzebowaniem kanatéw sprzedazy,

— weryfikacja i kontrola uzgodnionych budzetow,

wysokg kulturg osobistg, szybko sig — optymalizacja kosztéw, wprowadzanie nowych strategii zakupowych,

ucze, potrafie pracowac pod presjg

Czasu.

Mam duze doswiadczenie w branzy
alkoholowej i zwigzanych z nig

kontrola procesu jakosciowego,
— kontrola prawidtowosci dokumentéw dostarczanych przez dostawcéw,

— reprezentacja firmy na rynku miedzynarodowym i krajowym podczas

przepisow podatkowych. spotkan z kluczowymi dostawcami,

Znajomos¢ jezykow obcych:

— wspotpraca z innymi dziatami (sprzedaz, logistyka, marketing) w zakresie

Angielski w stopniu zaawansowanym planowania i dostaw zamawianych towaroéw,

Szkolenia, kursy, certyfikaty:
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WSET LEVEL 2 AWARD IN WINES AND SPIRITS (QCF),

WSET INTERNATIONAL HIGHER IN WINES AND SPIRITS,

WSET LEVEL 2 IN SPIRITS (QCF),

Uproszczenia celne w obrocie towarowym,

Excel dla logistykdw. Narzedzia i analizy logistyczne,

Zaawansowane negocjacje. Sztuka przejmowania kontroli nad emocjami w rozmowie,
,Jak sprzedawac zeby nie straci¢” - polityka ustalania cen, rabatéw i terminéw ptatnosci,
,Jak skutecznie kupowaé” - warsztat dla kupcow,

Negocjacje zakupowe z elementami perswazji,

Rozwdj talentow wg strategii Gallupa,

Trening kreatywnosci w biznesie,

Liczne warsztaty kreatywnosci, efektywnosci i zarzgdzaniem zasobami ludzkimi,




13.10.2003 - 27.01.2006 - Castel Freres Sp. z o0.0.

Asystent Dziatu Handlowego / Asystent Dyrektora Handlowego / Kierownik Dziatu Zakupow
i Odpraw Towarowych.

- weryfikacja planu zaméwien vs plan sprzedazy,
- koordynacja dostaw,
- przygotowywanie dokumentacji celnej, kontakt z Urzedem Celnym, odprawy,

- obstuga dokumentacji akcyzowej, kontakt z innymi Urzedami, sporzadzanie raportéw na potrzeby
deklaracji podatkowych,

08.06.1999 - 05.07.2003 - P.W. Presto Bis Jan Sztuba Poznan.
Mtodszy Asystent Dyrektora / Specjalista ds. Marketingu i Eksportu,
- korespondencja z dostawcami zleconej przez przetozonych,

- przygotowywanie dokumentacji na potrzeby importu/exportu,

- obstuga dostawcow podczas targdéw i wystaw,

Wyksztatcenie:

Akademia Ekonomiczna w Poznaniu - studia magisterskie

Zainteresowania:
Lubie sport, zwtaszcza ptywanie, piesze wycieczki po gdrach i miejskie spacery. Liczne podrdze, w ktérych

uczestniczytam, byty okazjg do uczenia sie fotografii.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o
ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).



